Cl RCULAI RE N° 1296 DU 06/12/ 2005

hjet : Docunments a transnmettre aux nenbres du service
d’ inspection de |’ ensei gnenent de pronotion social e.

Réseaux : TQUS

Ni veaux et services :Ens. Pronpbtion sociale / Tous services

Péri ode : Année scol ai re 2005-2006

- A Madane la Mnistre, nenbre du
Col | ege de | a Conmi ssion
conmunaut ai re francai se chargé de
| ' ensei gnenent ;

- A Madane et Messieurs |es
Gouver neurs de province;

- A Mesdanes et Messieurs |es
Bour gnestres;

- Aux pouvoirs organi sateurs des
ét abl i ssements d' ensei gnenent de
pronotion soci al e subventi onnés
par | a Conmunaut é francai se;

- Aux Directions des établissenments
d' ensei gnenent de pronotion
soci al e organi sés par |a
Communaut é francai se;

- Ala Drection du CAF. a
Tl HANGE;

- Ala Direction du CT.P. de la
Communaut é francai se a FRAMERI ES;

- Aux Responsabl es des services
concernés de |"AGE RS et de
I"AGP.E;

- Aux Menbres du service de
vérification de |'ensei gnement de
pronotion soci al e;

- Aux Menbres du service d'inspection
de |' ensei gnenent de pronotion
soci al e.



Autorités : A GE RS Signataire(s) : J.P. HUBIN

Gestionnaires : Adm nistration général e de |’ Ensei gnenent
et de |la Recherche scientifique.

Personne(s)-ressource(s) : J. Léonard, Adm nistrateur
pédagogi que

Réf érence facultative :

Renvoi ( s)
Nonbre de pages : - texte : 3 - annexe
Tél éphone pour duplicata :

Mot s-cl és




Bruxel | es, 06/ 12/ 2005

J"ai |'honneur de vous faire parvenir, en annexe, |a
circulaire relative aux docunments que |es établissenents
d' ensei gnenent de pronotion sociale doivent faire parvenir
aux menbres du service d'inspection de |'ensei gnenent de
pronoti on soci al e.

Cette circulaire annule et renplace celle du 30
décenbre 2004, n° 1031.

Je vous en souhaite bonne réception.

J-P HUBI N
Adm ni strat eur génér al



Objet : documents a transmettre a I’ inspection.

1. Documentsafournir et délais.

Documents Dedtinataire: Dedtinataires: Délais
Administrateur Membres du
pédagogique service d’'inspection
Renseignements généralix Oui Oui Pour le 15 décembre
(annexe 1) 2005 + lors des
modifications
Calendrier général Oui Oui Pour le 15 décembre
(circulaire PS 241/92) 2005
Document 6 bis Oui Oui Pour le 15 décembre
2005
Horaire de chaque Non Oui achaque Avant le début de la
formation (unité de inspecteur concerné formation + lors des
formation, section) par laformation modifications
Horaire d’ examens Non Oui achaque Dansles 15 jours qui
(enseignement de inspecteur concerné précedent les
régime 2) par laformation examens
Absenced'un Non Oui achaque Dés que le chef
membre du personnel (*) inspecteur concerné d établissement est
averti del’absence

(*) Dans ce seul cas, I'information peut étre transmise par télécopie, par courriel ou par
GSM.

2. Horaires atransmettre au service d’inspection.

- Le modéle de I" horaire est laissé au choix du chef d’ établissement pour permettre I’ utilisation éventuelle
delogiciels spécifiques.
- Il convient de prévoir un horaire par cours pour chagque formation.
- Tout horaire doit comporter les éléments suivants :
- dénomination et coordonnées de |’ établissement, y compris son numéro matricule ;
- intitulé et code de laformation ;
- mention du régime 1 ou du régime 2 ;
- nombre de périodes de laformation ;
- caractéristiques d' organisation : dates et heures d’ organisation, chargé(s) de
cours;;
- pour |’ enseignement subventionné par la Communauté francaise, nécessité de
préciser si laformation est admise définitivement aux subventions, en instance
d’ admission aux subventions, non encore inspectée ;
- lieu précis d’' organisation.

3. Il est important que chaque document (courrier, courriel) transmis al’inspection
comporte le n® matricule et la dénomination de I’ établissement.




RENSEIGNEMENTS GENERAUX

N° matricule de I &tabliSSEMENt & . ...t e e e e e e
Dénomination de I’ &tabliSSEMENt & ... .o.e ittt e e e e

Adresse du siége de |’ établissement :
RUB B N L e e e e e

Codepostal : ...covvvveiviiii i LOCAlitE: ooneeeie i

LI 010 01 )

YN0 (=SS X o (VRS L (=] 1= 1 S

Pouvair organisateur : COMMUNAUTE FRANCAISE - PROVINCE - COMMUNE -
LIBRE CONFESSIONNEL — LIBRE NON CONFESSIONNEL  *

NOM et Prénom du chef
O B Al SSEMIENt . e

NOM et Prénom de chaque

sous-directeur : L
2 e e
B e e

NOM et Prénom de chaque

chef d'atelier : L
2 e
Bl e e

* pbiffer lamention inutile Date:
Signature du chef d’ établissement
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