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CIRCULAIREN°15A

RAPPEL DES CONDITIONS D'ADMISSION, DE MAINTIEN ET DE PASSAGE
DANSL'ENSEIGNEMENT SPECIALISE.

DOCUMENTSA TENIR A LA DISPOSITION DU VERIFICATEUR.

Chapitrel : Admission dans|'enseignement spécialisé.

1 Lerapport d'inscription.

L'inscription d'un ééve est subordonnée a la production d'un rapport précisant le type et le niveau
d'enseignement spécialisé qui répondent a ses besoins éducatifs généraux et spécifiques.

Elle ne peut étre enregistrée que s I'établissement organise I'enseignement de type et de niveau
mentionnés dans le rapport.

Le rapport d'inscription comprend :
- une attestation ;
- un protocole justificatif.

Au moment ou I'ééve quitte I'éablissement d'enseignement spécialisé, |'attestation est restituée au
chef de famille a sa demande.

Sinon, elle est transmise au chef du nouvel établissement d'enseignement spécialisé fréquenté par
I'éléve, sans attendre le passage du vérificateur.

ATENTION : MODIFICATION DE LA REGLEMENTATION: :

L’article 11 83 du décret du 3 mars 2004 stipule qu’un nouveau rapport d’inscription ne doit pas
nécessairement étre établi pour un ééve qui sollicite sa réinscription dans I’enseignement
gpécialiseé dans un délai de moins de deux ans. Néanmoins, & la demande du directeur de
I’ éablissement d’enseignement spécialisé, un rapport succinct sera fourni par le centre PMSdela
derniére école fréquentée par I'éleve.
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REMARQUE : L’ attestation délivrée par un CPMS ou autre organisme habilité néerlandophone ou
germanophone (liste disponible a I’administration de |’enseignement spécialisé) est considérée
comme ayant laméme valeur que celle délivrées par les organismes repris dans lacirculaire n® 13.

Aged'admission et de maintien.

a) Dans I'enseignement maternel spécialisé.

Admission.

Les enfants peuvent étre inscrits comme ééves réguliers dans |'enseignement maternel spécialisé,
dés quiils atteignent I'age de 2 ans et 6 mois et jusgu'au 31 décembre de I'année au cours de
laquelleils atteignent |I'age de 6 ans.

|.ELEVESAGESDE MOINSDE 2ANSET 6 MOIS

Le Gouvernement peut autoriser |I'accés a I’ enseignement spécialisé de type 7 avant deux ans et
six mois a un enfant malentendant ou sourd, lorsqu’un rapport émanant d'un service d aide
précoce ou d’ un centre d’ audiophonie établit I’ absolue nécessité de la scolarisation.

L’ établissement introduit la demande des que sa nécessité est constatée. (voir circulaire n®° 22)

lIs peuvent également étre admis jusgu'au 31 décembre de I'année au cours de laquelle ils
atteignent I'&ge de 7 ans, sur la base de |'avis motivé joint au rapport d'inscription.

L'inscription d'un ééve au niveau maternel implique l'organisation d'au moins une classe
maternelle.

Maintien.

A titre exceptionnel, les éleves peuvent étre maintenus dans |'enseignement maternel spécialisé
apres les vacances d'été de I'année au cours de laquelle ils atteignent 1'age de 6 ans, sur la base
d'un avis motivé commun du conseil de classe et de I'organisme chargé de la guidance.

Ce maintien ne peut étre renouvelé qu'une seule fois aux mémes conditions.

N.B. : Lestypes denseignement 1 et 8 ne sont pas organises au niveau maternel.

b) Dans |'enseignement primaire spécialisé.

Admission.
Les éleves sont admis dans |'enseignement primaire spécialise :

- soit apres les vacances d'été de |'année au cours de laquelleils atteignent |'age de
6 ans;

- soit quiils atteignent, au plus tard le 31 décembre de I'année en cours, I'age de 13 ou 14 ans, sur
base de I'avis motivé joint au rapport d'inscription.
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Maintien.

A titre exceptionnel, les éléves peuvent étre maintenus dans I'enseignement primaire spécialisé
apres les vacances d'été de I'année au cours de laguelle ils atteignent I'age de 13 ans sur base d'un
avis motivé commun du conseil de classe et de I'organisme chargé de la guidance.

Ce maintien ne peut étre renouvel é qu'une seule fois aux mémes conditions.

) dans |'enseignement secondaire spécialise.

Admission
Les éléves peuvent étre admis dans |'enseignement secondaire spécialisé :

- soit apres les vacances d'été de |'année au cours de laquelleils atteignent |'age de
13 ans;

- soit, sur base d'un avis motivé joint au rapport dinscription, aprés les vacances d'été de |'année
au cours de laquelle ils atteignent I'ége de 12 ans;

Maintien au-dela de 21 ans.
Les éléeves agés de plus de 21 ans peuvent étre maintenus dans |'enseignement secondaire
gpécialisé, année scolaire par année scolaire, par décision du gouvernement, suivant les

modalités fixées par lacirculaire n® 22.

Toutefois,
* lesélevesde Forme4 )
+ etleséévesde Forme 3 qui commencent la3é phase pour la 1% fois

sont considérés comme élévesréguliers sansqu’il soit nécessaire de solliciter une dérogation.

Tout ééve qui atteint I’ age de 21 ans apres le 31 aolt est considéré comme éléve régulier de plein
droit pour toute la durée de la nouvelle année scolaire.

Chapitrell. Documents atenir aladisposition du vérificateur.

1.

Ficheindividuelled'inscription.

Les fiches doivent étre classées aphabétiquement par classe au niveau fondamental, par section,
groupe/finalité, métier et année d'études au niveau secondaire.

Les fiches des ééves entrés apresle 0 jour le seront dans I'ordre chronologique de leur arriveée.
Registres de présences des éléves.

Les registres de présences sont tenus dans le méme ordre que ci-dessus.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.8.

A chague début de mois, il est possible de reprendre les ééves suivant I'ordre aphabétique général.
Dans ce cas, lesfiches et |es dossiers éleves respectent le méme ordre.

Les registres doivent étre complétés tous les jours lors de la premiere heure de cours du matin et de
['apres-midi.

Les éléves absents sont signalés par lalettre "a" affectée le cas échéant :

- del'exposant "r", lorsque I'éléve est en retard ;

- del'exposant "€", dés que I'absence est excusée ;

- del'exposant "m", lorsque I'absence est justifiée par un certificat médical.

Pour les éleves fréguentant I'enseignement maternel subventionné, les totaux mensuels des demi-
jours de présences sont établis par type d'enseignement. Les moyennes obtenues sont reportées au
tableau prévu a cet effet en fin deregistre.

Dossier individuel des éléeves.

Les dossiers sont classés dans |le méme ordre que les fiches.

Le dossier de chaque éléve comprend :

la carted'inscription scolaire si elle est délivrée;

le(s) document(s) relatif(s) au droit d'inscription spécifique:

Voir circulairen® 11 —volume |1

L'attestation d'inscription et le protocole justificatif mentionnés au chapitrel - 1.
L e choix religion-morale. Modéle en annexe 1 a compléter annuellement.
L'avisde maintien individuel.

Il sagit del'avis de maintien dont le modele est joint alacirculaire n® 15D.

L esdocumentsjustificatifs d'absence.

Voir circulairen® 11 Volume |

Registre matricule des éleves.
Ceregistre contient laliste alphabétique des éleves.

Cette liste est arrétée une premiére fois le 30 septembre de I'année scolaire. Elle I'est aors mois par
mois.

Leregistre est divisé en colonnes correspondant aux rubriques suivantes :

numeéros d'ordre : nom et prénom des éleves ; lieu et date de naissance ; date d'entrée; type
d'enseignement ; secteur et année d'éudes dans |'enseignement secondaire ; observations.
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Dans cette derniere colonne doivent étre signalé(e)s les dates de sortie, les changements de secteur,
efc...

Une gestion informatisée du registre matricule peut étre utilisé si le programme comporte des
informations identiques et des clés de sécurité empéchant la modification a posteriori des données
encodées. Cette gestion doit faire I’ objet d’ un accord préalable du service de Vérification.

Registre des proces-verbaux des conseils de classe.

Tous les documents relatifs aux conseils de classe restent en permanence dans I'établissement a la
disposition de la vérification.

Les admissions d'éleves dans une classe déterminée, les passages de classe ainsi que les passages
d'une forme d'enseignement dans une autre, I'organisation des classes sont de la compétence du
conseil de classe assisté de |'organisme chargé de la guidance.

Toutes les décisions sont consignées dans le registre des proces-verbaux des conseils de classe.

Si le passage d'un éléve d'un secteur a un autre ou d'une année d'études dans une autre simpose dans
le courant de I'année scolaire, il est procédé de la méme maniere.

Enseignement de forme 4.

L'enseignement de forme 4 est soumis en ce qui concerne les structures et la sanction des études aux
dispositions de I'arrété royal du 29 juin 1984 tel qu'il a été modifié.

Un éleve, porteur d'un dipldme ou d'un certificat d'études obtenu selon un régime étranger ou d'une
attestation d'études passées et d'examens subis dans un établissement d'enseignement de régime
étranger, peut étre inscrit sous réserve jusqu'a décision sur I'éguivalence des études.

Transmission des dossier s éléves.

Le chef d'éablissement est tenu de remettre immeédiatement |'attestation de fréquentation et
éventuellement de réussite atout ééve quittant son établissement en cours d'année scolaire ou qui ne
Sy réinscrit pas.

Sur accord des parents ou de la personne a qui a été confiée la garde de I'enfant, |'attestation PMS
peut étre transmise directement a I'éablissement qui accueille I'déve lors d'un changement
d'établissement ; en méme temps que le dossier complet (protocole justificatif, avis de maintien,
attestations de fréquentation et de réussite, documents d'identité).

Sinon, elle est restituée a une des personnes mentionnées ci-dessus.

Le dossier original doit étre transmis dans la huitaine a I’ école d’ accueil. Une copie du dossier est
toujour s conser vée a |' établissement.
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9.2

10.

Enseignement detype5b.

Les formalités administratives pour l'entrée, le s§our et la sortie des éléves fréguentant
I'enseignement spécialisé de type 5b sont reprises dans la circulaire n° 8 du Volume | des présentes
directives et recommandations.

Internats et homes d'accuell.
Ledossier administratif individuel.

Dans un internat ou dans un home d'accuelil, ce dossier doit comporter :

- lafichedinscription ;

- une copie de |'attestation PMS;

- une attestation de fréguentation de I’ année scolaire en cours de |'établissement d'enseignement.

Leregistrede présences.

- pour l'internat de semaine, ce registre est le méme que celui tenu dans les classes;;

- le modéle n'est pas imposé pour I'accueil permanent. Sa présentation doit cependant permettre le
contréle des tableaux récapitulatifs des présences prises en considération pour le calcul des
moyennes de I'année par sexe, type, niveau et forme. Elle doit faire I’ objet d’un accord préalable
du service de Vérification.

Comptabilisation des éléeves en cas d'absence prolongée.
La notion d'ééve régulier reprise a l'article 4 81% 8° du décret du 3 mars 2004 comporte deux

aspects:
- le premier concerne les conditions d'age et d'admission et donc la régularité de I'inscription

déterminée au chapitre |11 du décret du 3 mars 2004 ;
- le second, plus abstrait, concerne la fréguentation réguliére des cours. (voir circulaire n® 11)

Cependant, des absences pour maladie de longue durée sont fréquemment constatées dans
I'enseignement specialise. Ces absences sont souvent liées au handicap méme de I'é éve.

Elles ne remettent pas en cause la régularité de |'inscription, mais les deux conditions nécessaires a sa
comptabilisation dans les chiffres de la popul ation scolaire ne sont plus réunies.

Certaines dituations peuvent entrainer des interprétations différentes par la direction de
I'établissement et par la vérification.

Il est précisé que |'é éve absent de longue durée pourra étre comptabilisé dans les cas suivants :
au 15 janvier.

- I'déve absent aux 30 septembre et 15 janvier, sans présence entre ces deux dates, ne sera pas
repris pour le calcul del’ encadrement ni pour les subventions de fonctionnement.

- I'déve absent au 15 janvier, mais couvert par certificat médical de longue durée sera comptabilisé

Sil reprend a la rentrée de Paques au plus tard et que des présences normales ont été enregistrées
au ler trimestre.

- 40 -



au 30 septembre, I’ éleve serarepris pour le calcul de |’ encadrement dans les conditions suivantes :

- Sil est présent début septembre, absent le 30, mais couvert par certificat médical prévoyant sa
rentrée prochaine ;

- Sil est présent début septembre, absent le 30, couvert par certificat médical de longue durée ne
prévoyant pas sarentrée ; mais qu'il était régulierement présent I'année scolaire précédente;

- Sil n'est présent ni en septembre, ni en octobre, mais que |'absence est couverte par certificat
medical et qu'il était régulierement présent I'année scolaire précédente ;

- les mémes criteres seront appliqués a la date d'une révision du capital-périodes due a une
augmentation de 10% de la population scolaire.

Pour les cas cités ci-dessus, les registres de présences de |'année scolaire précédente devront étre
tenus aladisposition du vérificateur.

L'éléve quittant en cours d'année scolaire doit immédiatement étre rayé du registre d'appel depuis la
date de son départ jusqu'au 30 juin.

Si un litige survient entre un établissement et le service de vérification, il sera exposé de maniére
claire et précise par la direction de |'établissement pour étre soumis, documents a l'appui, a l’avis de
la Direction Générale de I'enseignement obligatoire qui transmettra le dossier a la Ministre-
Présidente pour décision.

LaDirectrice Générale

Lise-Anne HANSE
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COMMUNAUTE FRANCAISE DE BELGIQUE

Cours de religion - Cours de morale

Choix réservé aux parents, au tuteur ou a la personne qui a la garde de I'enfant par l'article 8
de la loi du 29 mai 1959, modifiant certaines dispositions de la Iégislation de I'enseignement.

Lors de la premiére inscription d'un enfant, les parents, le tuteur ou la personne qui a la garde
de I'enfant, sont tenus de choisir pour celui-ci, par déclaration signée, entre le cours de religion
catholique, protestante, orthodoxe, israélite et islamique, et de morale inspirée de cette religion
ou le cours de morale non confessionnelle.

Conformément a la loi, le choix des parents, du tuteur ou de la personne qui a la garde de
I'enfant, entre ces cours est entierement libre. Il est formellement interdit & quiconque d'exercer
une pression a cet égard, quelle qu'elle soit. Des sanctions disciplinaires frapperont les
membres du personnel qui auraient enfreint cette interdiction.

Les parents, le tuteur ou la personne qui a la garde de I'enfant disposent d'un délai de trois
jours calendrier pour restituer la déclaration diment signée.

Le choix se fait au moment de l'inscription. Il ne peut étre modifié qu’a partir de I'année scolaire
suivante et seulement entre le 1% et le 15 septembre.

Annexel

DECLARATION
relative au choix du cours de religion ou de morale
B[RS0 10 1SS o =T (=) TSP parent, tuteur, personne qui a la garde
(0 ) TSP PUPPPPRPPPPRR
BBV 0B (). i ——

déclare avoir pris connaissance de la note ci-dessus, relative au choix du cours de religion et de morale
inspirée de cette religion ou de morale non confessionnelle et, conformément & la liberté que me confére la loi,

avoir choisi pour I'enfant précité le cours de (3) :

O RELIGION CATHOLIQUE
et de la morale inspirée de cette religion

O RELIGION PROTESTANTE
et de la morale inspirée de cette religion

O RELIGION ISRAELITE
et de la morale inspirée de cette religion

O RELIGION ISLAMIQUE
et de la morale inspirée de cette religion

O RELIGION ORTHODOXE
et de la morale inspirée de cette religion

O MORALE non confessionnelle

(1) Nom et prénom de I'éleve

(2) Classe fréquentée et désignation de I'établissement

(3) Cocher le cours choisi
(4) Lieu et date
(5) Signature
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