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Conformément a l'arrété du Gouvernement de la Communauté frangaise du 29 juin
2004, en référence a l'article 8 du décret du 16 avril 1991 organisant |'enseignement de
promotion sociale, le Conseil des études est autorisé a prendre en considération pour
I'admission aux unités de formation de I'enseignement de promotion sociale de régime
1, le cours et la sanction de celles-ci, outre les capacités acquises dans un processus
d'enseignement, les capacités acquises auprés d'un organisme de formation agréé, mais
auss par expérience professionnelle ou par formationpersonnelle.

Ces dispositions permettent d'accorder davantage de souplesse a la définition des
parcours personnels d'études et a I'organisation des curriculums dans |'enseignement de
régime 1 dont I'organisation modulaire est déja concue dans cette optique.

La présente circulaire vise a amener les établissements d'enseignement de promotion
socidle a se référer a une procédure commune en matiére de reconnaissance des
capacités acquises par les éudiants.

Il'y alieu de distinguer deux procédures:

1. la reconnaissance des capacités acquises par un étudiant pour son admission
dans une unité de formation;

2. la reconnaissance des capacités acquises pour la sanction d'une ou plusieurs
unités de formation, en vue de la capitalisation permettant la sanction d'une
section.

Dans les deux cas, il revient al'éudiant de solliciter le Consell des études.

1. Premiéere procédure: reconnaissance des capacités acquises pour |'admission
des étudiants dans une unité de formation

1.1. Vérification des capacités

La véification des capacités est opérée par le seul onseil des éudes qui doit étre
composeé dans le respect des dispositions précisées aux reglements généraux des études.

Pour ce faire, le Conseil des éudes peut prendre en considération:

a) un ou des titres d'études obtenu(s) dans tout enseignement: pour rappel, les
reglements généraux des études (secondaire ou supérieur) stipulent que le
Consell des études peut estimer qu'un ou plusieurs titres d'études, autres que
ceux Vises au dossier pédagogique tiennent lieu de capacités préal ables requises,

b) un ou des titres de compétences dédlivré(s) par un centre de vaidation de
compétences agréé; dans ce cas, les compétences attestées ne peuvent pas faire
I'objet d'une nouvelle évaluation;

c) desdocuments délivrés par les centres ou organismes de formation reconnus;

d) desdocuments justifiant d'une expérience professionnelle.



Dans le cas d'absence de titres ou de documents visés dans le précédent paragraphe ou
pour des acquis autodidactes, par exemple, ou lorsque le Conseil des études juge les
documents produits insuffisants, il procede a la vérification des capacités requises par
épreuve(s) ou test(s).

Dans tous les cas, le Conseil des études veérifie que les contenus des documents produits
et/ou des résultats des tests ou épreuves présentés par I'éudiant couvrent les capacités
préadables définies au dossier pédagogique de l'unité de formation dans laquelle
souhaite sinscrire I'éudiant.

La prise en compte de la réussite d'un test d'admission dans un autre établissement
reléve de la compétence exclusive du Conseil des études.

1.2. Procés-verbaux et justificatif des décisions

Toutes les décisions du Conseil des éudes doivent étre consignées dans des proces-
verbaux conservés au secrétariat de I'établissement durant au moins deux ans.

Lorsque la décision du Conseil des études se fonde sur des tests ou des épreuves, la
motivation doit figurer dans le dossier administratif individuel de I'étudiant ou y étre
annexée quand €elle est positive.

En cas de refus, la décison du Conseil des éudes ains que sa motivation sont
communiquées par écrit au candidat, selon le modéle repris en page 7.

1.3. Délais

La reconnaissance des acquis des éudiants par le Conseil des études en vue de leur
admission dans une unité de formation doit étre prise avant le premier dixieme
d'organisation de I'unité dans laguelle I'éudiant pourra sinscrire si I'avis du Conseil des
études est favorable.

Pour I'étudiant qui sinscrit au-dela du premier dixiéme de la formation, la vérification
des capacités préalables requises doit se faire au moment de I'inscription.

Remarque: aucun titre ne peut étre délivré al'issue de la procédure d'admission.
2. Seconde procédure: reconnaissance des capacités acquises dans le cadre de la

sanction des études d'une ou de plusieur s unités de for mations composant une
section

Pour rappel, cette procédure ne concerne que des unités de formation qui composent une
section et strictement dans le contexte de la capitalisation des attestations de réussite en
vue d'obtenir la certification de la section.

La reconnaissance des capacités acquises peut concerner, a |'exception de I'épreuve
intégrée, toutes les unités de formation congtitutives de la section pour lesquelles



|'établissement scolaire dispose des autorisations d'ouverture, qu'elles soient organisées
ou non durant |'année scolaire au cours de laquelle a lieu I'opération de reconnaissance
des capacités.

Le Conseil des études qui procede a la reconnaissance des capacités acquises doit étre
composeé dans le respect des dispositions précisées aux reglements généraux des études.

Pour la reconnaissance des capacités acquises pour une unité de formation non
organisée par |'éablissement au moment de la procédure de reconnaissance, la
composition du Conseil des études doit étre conforme a celle qui est prévue en vue de la
délivrance de |'attestation de réussite de I'unité de formation concernée.

L areconnaissance des acquis requiert trois étapes chronologiques:

a) une procédure interne d'information sur la portée générale de I'opération tant
pour [|'éudiant et son parcours que pour ['établissement, incluant une
communication des dossiers pédagogiques de la section concernée. Cette éape
peut seffectuer a tout moment par du personnel de secrétariat par exemple;

b) une rencontre du candidat avec un membre du Conseil des éudes pour un
examen plus approfondi de la demande. Lors de cette rencontre seront examinés
les documents produits par le candidat et son parcours personnel en vue de
préciser les unités pour lesguelles la procédure pourrait étre mise en place, ains
gue les exigences de I'éventuelle évaluation (contenus, niveaux, ...) voire la
définition d'un plan de remédiation ponctuelle. A I'issue de cette étape seront
définies les unités de formation, pour lesquelles le candidat pourra bénéficier de
la reconnai ssance de ses capacités sans organisation obligatoire d'épreuve;

c) lesopérations d'évaluation proprement dites dans le respect de laréglementation
relative ala composition du Conseil des études.

Pour la rédisation des étapes b) et c), I'éablissement peut activer le dossier
pédagogique "orientation/guidance: reconnaissance des capacités acquises’, notamment
lorsgue la valorisation des acquis concerne des unités de formation non organisées dans
I'établissement.

Danstous les cas, le Conseil des études vérifie que les contenus des documents produits
et/ou des résultats d'épreuves présentés par I'éudiant couvrent les capacités terminales
du dossier pédagogique de I'unité pour laquelle I'exemption est sollicitée.

Pour ce faire, ledit conseil délibére en tenant compte:

1° des titres de compétences délivrés par les centres de validation de compétences
agréés; dans ce cas, le Consell des études ne véifie pas par une nouvelle épreuve la
maitrise des compétences Visées;

2° des résultats d'épreuves réalisées par tout enseignement, pour autant qu'elles
portent sur I'évaluation de capacités équivalentes ou supérieures aux capacités
terminales de cette unité de formation; dans ce cas, le Conseil des études peut, si



nécessaire, vérifier par une épreuve les capacités de I'intéressé. L'épreuve organisée
en vue d'évauer les capacités de I'étudiant peut revétir un caractére global pour

autant qu'elle concerne plusieurs unités de formation dont les capacités terminales
sont chronologiques ou complémentaires [exemple: en comptabilité générale niveau
1, 2 et 3, ...]. Dans ce cas, I'épreuve devra vérifier la totalité des capacités
terminales de toutes les unités concernées par |' épreuve globale;

3° des documents délivrés par les centres et organismes de formation reconnus, des
acquis professionnels ou des éléments de formation personnelle fournis par I'éléve;
dans ce cas, le Consell des éudes vérifie par une épreuve les capacités dont
I'intéressé se prévaut. La méme approche globale qu'au 2° peut étre envisageée.

Remarque: un étudiant qui n'obtient pas la reconnaissance de ses acquis peut étre
dispensé d'une partie des activités d'enseignement congtitutives de I'unité de
formation, dans le respect du reglement général des études. Cela ne le dispense
toutefois pas de présenter I'ensemble des épreuves relatives aux capacités terminales
de I'unité de formation.

2.1. Déais

Les moments précis d'organisation des opérations de reconnaissance des capacités
acquises sont laissés a la libre décision du pouvoir organisateur dans |'enseignement
subventionné et du chef déablissement dans I'enseignement organiseé par la
Communauté francaise.

Les épreuves pourront, par exemple, étre concomitartes de celles organisees pour les
étudiants régulierement inscrits dans les unités de formation concernées.

Cependant, en vue de permettre a un étudiant qui échouerait a la présentation de
I'épreuve visant la reconnaissance de ses acquis de sinscrire dans I'unité de formation
concernée, il est recommandé au Conseil des études de mettre en place les opérations de
reconnai ssance avant le premier dixiéme de I'organisation de cette unité.

2.2. Procés-verbaux et justificatif des décisions

Toutes les décisions du Consell des études doivent étre consignées dans un proces-
verbal par unité de formation. Les ééments qui Iui ont permis de fonder sa décision et la
cotation attribuée doivent figurer dans ce proces-verba ou y étre annexés s la décision
est basée sur des épreuves. Le procesverbal est conservé dans le dossier de I'étudiant au
secrétariat de |'établissement durant au moins deux ans apres la réussite de I'épreuve
intégrée de la section concernée ou, au plus tard, jusgu'a la date ultime ou celle-ci
pourrait étre présentée.

Un extrait de ce procés-verba est délivré a la demande d'un autre chef d'établissement
d'enseignement de promotion sociale pour permettre a I'éudiant d'accéder, par
capitalisation, a la présentation de I'épreuve intégrée, en cas de changement
d'établissement.



La reconnaissance des capacités acquises par un Conseil des éudes simpose sans
réserve aux autres établissements d'enseignement de promotion sociale.
2.3. Titresdécernés

Aucun titre n'est décerné a |'éudiant a l'issue des opérations liées a la reconnaissance de
Ses capacités acquises.

Il recevra, al'inscription a l'épreuve intégrée de la section concernée, une attestation de
réussite conforme au modele en annexe par unité de formation pour laquelle il a
bénéficié d'une reconnaissance de capacités acquises sur |a base des proces- verbaux
rédigés a l'issue des évaluations et en respectant I'éventuelle obsolescence définie aux
dossiers pédagogiques.

2.4. Cas particulier des étudiants ayant bénéficié de la premiere procédure et

qui, ensuite, souhaitent obtenir la certification de la section

Lorsqu'un étudiant souhaite passer de la premiere procédure a la seconde, il doit
répondre aux exigences de cette derniére.

Je vous remercie dgja d'accorder la plus grande attention aux présentes dispositions et
des les appliquer rigoureusement.

L'Administrateur général,

Jean-Pierre HUBIN



Procédur e de reconnaissance des capacités acquises pour |'admission dans une
unité de formation

Nom et adresse de |'établissement:

Nom et prénom du demandeur:

Intitulé de I'unité de formation:

Décision: refus

Motivation:

Fata.....le.....

Noms et signatures des membres du Conseil des études:



