
La « Fédération Wallonie-Bruxelles » est l’appellation désignant usuellement la « Communauté française » visée à l’article 2 de la Constitution. 

 

 

 

Circulaire 9234 du 15/04/2024 
 

Création d’une classe supplémentaire en 1ère 

commune/différenciée en 2024-2025 / Octroi de périodes 

supplémentaires  
 
Cette circulaire abroge et remplace la(les) circulaire(s) : 8935 

 

Type de circulaire circulaire administrative  

Validité à partir du 22/04/2024 

Documents à renvoyer  oui, voir contenu de la circulaire 

  

Résumé Conditions d'attribution de périodes supplémentaires liées à la 

création de classes supplémentaires relativement à la déclaration du 

20/01/2023 

 

Mots-clés Décret inscription en 1ère commune et 1ère différenciée - création de 

classes supplémentaires - périodes NTPP supplémentaires 

 
Remarque Pour des raisons d’ergonomie de lecture, cette circulaire n’est pas 

rédigée en écriture inclusive mais elle s’adresse néanmoins tant aux 

hommes qu’aux femmes, ainsi qu’aux personnes non-binaires.  
 

Etablissements et pouvoirs organisateurs concernés 
 

Réseaux d’enseignement Unités d’enseignement  

 
Wallonie-Bruxelles 

Enseignement 
 
Ens. officiel subventionné 
 
Ens. libre subventionné 
Libre confessionnel 
Libre non confessionnel 

 

 
Secondaire ordinaire  
 

 
 

 
Signataire(s) 
 

Madame la Ministre Caroline DESIR 

 
Personne de contact concernant la publication de la circulaire 

 
Nom, prénom SG/DG/Service Téléphone et email 
M. Vincent WINKIN Service Général de l'Enseignement 

secondaire et des CPMS - Direction de 

l'Organisation des établissements 
d'enseignement secondaire ordinaire. 

02/690.8606 
vincent.winkin@cfwb.be 

M. Sylvain DUBUCQ Service Général de l'Enseignement 

secondaire et des CPMS - Direction de 
l'Organisation des établissements 
d'enseignement secondaire ordinaire. 

02/690.8340 

sylvain.dubucq@cfwb.be 

 



 

 

 

 

 

Ministère de la Fédération Wallonie-Bruxelles 

Administration générale de l’Enseignement 

Direction générale de l’Enseignement obligatoire   

 

 

 

 

 

 

Circulaire de rentrée des centres 
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Mot d’introduction  
 

 

La Circulaire de rentrée des centres PMS subventionnés par la FWB - Année scolaire 2024-2025 liste 

les informations relatives aux ressorts d’activité et à l’encadrement des centres PMS subventionnés 

par la Fédération Wallonie-Bruxelles requises par l’Administration. 

Je vous invite à prendre connaissance des fiches. 

Les fiches numérotées de  1 à 15  vous permettront de compléter les différents tableaux annexés, à 

transmettre à l’Administration. 

Les fiches 16 à 22 de la circulaire reprennent l’ensemble des renseignements utiles, relatifs aux 

subventions de fonctionnement, aux attestations d’orientation vers l’enseignement spécialisé, au 

Service de l’Inspection, aux vacances et congés des membres du personnel, à la formation en cours 

de carrière ainsi que d’autres dispositions générales.   

La présente circulaire abroge la Circulaire n’°9001 du 18/08/2023 ayant pour objet : « Circulaire de 

rentrée pour les Centres PMS subventionnés par la Fédération Wallonie-Bruxelles – année 2023-

2024 ». 

Je vous remercie de l'attention que vous accorderez à la présente circulaire. 

 

Le Directeur Général, 

 

 

Fabrice AERTS-BANCKEN  
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Nouveautés et modifications 

 

Sujet Commentaires 

Personnes de contact  Ajout du nom de Madame Christel TIREZ, 
Attachée - Responsable du service des CPMS 

Bases légales Ajout des références des circulaires relatives 
aux pôles territoriaux ainsi qu’aux conseillers 
en prévention 

Fiche 16 – Subventions  

de fonctionnement 2024 

Adaptation des montants des subventions pour 
les examens médicaux et des subventions 
forfaitaires pour le personnel 

Fiche 18 – Pôles territoriaux Rappel de la mesure pour les centres PMS pour 
l'enseignement spécialisé et les centres mixtes 
qui comptaient dans leur ressort des élèves en 
intégration permanente totale durant l'année 
scolaire 2021-2022 de conserver le bénéfice du 
calcul de ces intégrations permanentes totales 
pour l’année scolaire 2024- 2025. 
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Abréviations et acronymes  

 

Acronyme / 
abréviation 

Signification 

BL Bases légales 

CB Cadre de base 

CC Cadre complémentaire 

CEFA Centre d’Enseignement et de formation en alternance 

CG Contrat de guidance 

CPMS Centre Psycho-médico-social 

CEXT Extension du cadre de base 

LOGO Assistant logopédie 

INS Service d’Inspection 

INT Intégrations 

ISE Indice socio-économique 

PO Pouvoir Organisateur 

PSE Promotion de la Santé à l’Ecole 

PT Pôles territoriaux 

RA Ressort d’activité 
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Dates importantes et échéances   

 

DELAIS DE TRANSMISSION DES DOCUMENTS 

Mois concerné Tableaux & 
Documents 
concernés 

 Date limite de 
réception 

Décembre 2024 1A -1B 

2A - 2B - 2C - 2D 

3A - 3B 

4 - 5 

 01/12/2024 

Mars 2025 1C  01/03/2025 

Juin 2025 6 - 7  30/06/2025 

Septembre 2025 3C  12/09/2025 
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Documents à renvoyer 

• Les tableaux suivants feront l’objet d’un double envoi : 

 

1. A la Direction générale de l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS 

par COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail 

cpms.dgeo@cfwb.be  

2. A la Direction générale des Personnels de l’Enseignement subventionné – Centres 

PMS par COURRIER POSTAL  à Boulevard Léopold II, 44 – 1080 Bruxelles  

 

Document Destinataire Date limite de 
réception 

1A - CB du personnel technique 
titulaire des emplois 

Service CPMS / DGPE - CPMS 01/12/2024 

1B - CB du personnel technique 
remplaçant 

Service CPMS / DGPE - CPMS 01/12/2024 

1C - CB Extension CB – Dérogation 
succession 

Service CPMS / DGPE - CPMS 01/03/2025 

2A - CC CEFA Service CPMS / DGPE - CPMS 01/12/2024 

2B - CC ISE Service CPMS / DGPE - CPMS 01/12/2024 

2C - CC INT Service CPMS / DGPE - CPMS 01/12/2024 

2D - CC LOGO Service CPMS / DGPE - CPMS 01/12/2024 
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• Les tableaux suivants seront envoyés UNIQUEMENT à la Direction générale de 

l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS par COURRIER 

ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à cpms.dgeo@cfwb.be  

 

Document Destinataire  Date limite de 
réception 

3A - MEDECINS Service CPMS  01/12/2024 

3B - CONVENTION MEDECIN Service CPMS  01/12/2024 

3C - EXAMENS MEDICAUX – ETATS Service CPMS  01/09/2025 

4 - RESSORTS Service CPMS  01/12/2024 

5 - CONTRAT GUIDANCE Service CPMS  01/12/2024 

6 - CONVENTION CEFA Service CPMS  30/06/2025 

7 - CONVENTION LOGO Service CPMS  30/06/2025 

8 – DEROGATON FORMATION Service CPMS  Toute l’année 

AGREMENT DES LOCAUX Service CPMS  Tous les 5 ans 
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Personnes à contacter 

 

DG Affaires générales et de la Sanction des Etudes - SG 

Enseignement secondaire ordinaire - Services des 

Centres PMS  

 

Identité Fonction Matière Coordonnées 

D’HAEYERE 
Isabelle 

Directrice Direction des Affaires 
générales, de la 
Sanction des Etudes et 
des CPMS 

isabelle.dhaeyere@cfwb.be 

 

TIREZ Christel Attachée Service des CPMS 02/451.64.25 
christel.tirez@cfwb.be 

MOLANO-
VASQUEZ Natalia 

 Service des CPMS 02/690.83.39              
natalia.molano-
vasquez@cfwb.be 

KRZEWINSKI 
Cindy 

 Service des CPMS 02/413.27.95 
cindy.krzewinski@cfwb.be 
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BASES LEGALES 

LOIS 

 

• Loi relative aux centres psycho-médico-sociaux du 1er avril 1960 

• Loi relative au bien-être des travailleurs dans l’exécution de leur travail du 4 août 1996 

• Loi sur l'indice Pivot du 2 août 1971 

 

DECRETS 

 

• Décret organisant le renforcement différencié du cadre du personnel technique des centres 
psycho-médico-sociaux du 19 février 2009 

• Décret fixant le statut des membres du personnel technique subsidié des centres PMS 
officiels subventionnés du 31 janvier 2002 

• Décret fixant le statut des membres du personnel technique subsidié des centres PMS 
libres subventionnés du 31 janvier 2002 

• Décret relatif aux missions, programmes et rapport d’activités des centres psycho-médico-
sociaux  du 14 juillet 2006  

• Décret relatif à la formation en cours de carrière dans l’enseignement spécialisé, 
l’enseignement secondaire ordinaire et les centres PMS et à la création d’un Institut de la 
formation en cours de carrière du 11 juillet 2002 

• Décret modifiant diverses dispositions en matière de statut et de cadre des membres du 
personnel technique des centres psycho-médico-sociaux du 3 mai 2019 (Décret 
Logopèdes) 

• Décret portant diverses dispositions en matière d'enseignement obligatoire et de bâtiments 
scolaires du 3 mai 2019 

• Décret du 17 juillet 2003 relatif à une intervention dans les frais de transport en commun 
public et/ou dans l’utilisation de la bicyclette par des membres du personnel 

• Décret du 3 mars 2004 organisant l’enseignement spécialisé 

• Décret portant création des pôles territoriaux du 17 juin 2021 

• Décret relatif à l'adaptation des rythmes scolaires du 30 mars 2022 
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ARRETES 

 

• Arrêté royal organique des centres psycho-médico-sociaux du 13 août 1962 

• Arrêté du Gouvernement de la Communauté française du 30 août 2012 déterminant le 
contenu et les destinataires du rapport d’inscription 

• Arrêté du Gouvernement de la Communauté Française qui prévoit l’adaptation des congés 
des centres PMS du 14 juillet 2022 

 

CIRCULAIRES 

 

• Circulaire du 18 juin 1991 relative à la Sécurité : contrôle périodique des bâtiments et 
installations par le Service d’Incendie compétant.  Etablissements scolaires et assimilés 
relevant du Comité de secteur IX 

• Circulaire n° 4392 du 22 avril 2013 relative au rapport d’inscription dans l’enseignement 
spécialisé 

• Circulaire 8578 du 12 mai 2022 relative à l’organisation générale relative aux pôles 
territoriaux et au dispositif de l’intégration permanente totale : informations 
complémentaires 

• Circulaire 8628 du 14 juin 2022 relative aux pôles territoriaux : informations 
complémentaires à la circulaire 8578 

• Circulaire 8985 du 14 juillet 2023 relative aux pôles territoriaux : Circulaire de rentrée 2023-
2024 [Cette circulaire complète ou modifie les circulaires 8578 du 12/05/2022, 8628 du 
14/06/2022 et 8640 du 20/06/2022 - Cette circulaire abroge et remplace les circulaires 
8111 du 21/05/2021, 8229 du 23/08/2021, 8699 du 30/08/2022, 8722 du 14/09/2022, 8807 
du 12/01/2023 et 8783 du 07/12/2022] 

• Circulaire 9069 du 05/10/2023 Circulaire relative au pilotage des pôles territoriaux : 
l’annexe au contrat d’objectifs 

• Circulaire 8568 du 2 mai 2022 relative à la réforme des rythmes scolaires : mise à jour des 
règles et consignes pour les membres du personnel 

• Circulaire 8972 du 06/07/2023 Conseiller en prévention/délégué à la protection des 
données - année scolaire 2023-2024 
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Fiche 1 

Tableau 1A - CADRE DE BASE DU PERSONNEL TECHNIQUE TITULAIRE 

DES EMPLOIS  

Le tableau 1A se trouve à l’annexe 1. Il reprend tous les titulaires des emplois au 1er septembre 
2024. 
 

• Il fait l’objet d’un double envoi et doit être transmis pour le 01/12/2024 au plus tard: 
 
1. A la Direction générale de l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS par 

COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 
2. A la Direction générale des Personnels de l’Enseignement subventionné – Centres PMS 

par COURRIER POSTAL  à Boulevard Léopold II, 44 – 1080 Bruxelles. 
 

• Pour chaque Centre PMS, veuillez indiquer l’ensemble des coordonnées du Centre PMS 
ainsi que la dénomination exacte du Pouvoir organisateur, compte tenu des statuts de 
l’organisation (Commission administrative ou A.S.B.L.) publiés au Moniteur belge. 
 
o Colonne 1 : Ordre de succession des fonctions 

Cette colonne reprend d'abord le cadre de base minimum (4 agents). 
L’extension du cadre de base, constitué d'équipe(s) de 3 agents dont les fonctions sont à 
mentionner, doit respecter l'ordre de succession des fonctions tel qu’il a été approuvé par 
décision ministérielle1. 

o Colonne 2 : Nom, prénom et matricule de l'agent  

Pour le personnel féminin, le nom de jeune fille est indiqué en premier lieu suivi du prénom 
et du nom d'épouse. 

o Colonne 3 : Statut de l’agent 

Indiquer si l’agent est Définitif (D), Temporaire (T) ou Statutaire (S). 

o Colonne 4 : Horaire des prestations 

À préciser sous forme de nombre d’heures hebdomadaires exclusivement. 
 

 

 
1 Se référer, selon le cas :  

• au Décret du 31 janvier 2002 fixant le statut des membres du personnel technique subsidié des centres PMS officiels 
subventionnés : articles 3 ; 111, alinéa 5 ; 116 à 118 inclus ; 

• au Décret du 31 janvier 2002 fixant le statut des membres du personnel technique subsidié des centres PMS libres 
subventionnés : articles 7, 121 à 123 ; 

• au Décret du 14 juillet 2006 1 relatif aux missions, programmes et rapport d’activités des centres psycho-médico-sociaux : articles 
49 et 50 ; 

• au Décret du 3 mai 2019 modifiant diverses dispositions en matière de statut et de cadre des membres du personnel technique 
des centres psycho-médico-sociaux. 
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Fiche 2 

Tableau 1B - CADRE DE BASE DU PERSONNEL TECHNIQUE 

REMPLAÇANT  

Le tableau se trouve à l’annexe 2. Il reprend les agents qui remplacent les titulaires 
momentanément absents.  
A compléter de la même façon que le Tableau 1A. 
 

• Il fait l’objet d’un double envoi et doit être transmis pour le 01/12/2024 au plus tard: 
 
1. A la Direction générale de l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS par 

COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 
2. A la Direction générale des Personnels de l’Enseignement subventionné – Centres PMS 

par COURRIER POSTAL  à Boulevard Léopold II, 44 – 1080 Bruxelles. 

 

 

Fiche 3 

Tableau 1C – EXTENSION DU CADRE DE BASE – SUCCESSION DES 

FONCTIONS 

Le tableau se trouve à l’annexe 3. Il est à renvoyer et à compléter uniquement en cas de 
changement de succession des fonctions par rapport à l’année précédente.  
 

• Il fait l’objet d’un double envoi et doit être transmis pour le 01/03/2025 au plus tard: 
 
1. A la Direction générale de l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS par 

COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 
2. A la Direction générale des Personnels de l’Enseignement subventionné – Centres PMS 

par COURRIER POSTAL  à Boulevard Léopold II, 44 – 1080 Bruxelles. 
 

• Pour rappel, le cadre du personnel technique comprend au minimum :  
o 1 Directeur;  
o 1 Conseiller psycho-pédagogique;  
o 1 Auxiliaire social;  
o 1 Auxiliaire paramédical 

 
• A partir de la 5ème charge à temps plein, le cadre est complété par un conseiller psycho-

pédagogique ou un auxiliaire social ou un auxiliaire paramédical. 
• Par groupe supplémentaire de trois charges à temps plein, les fonctions exercées doivent 

être différentes.  
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Toutefois, le groupe supplémentaire de trois membres du personnel peut comprendre deux 
auxiliaires sociaux, moyennant dérogation accordée par le Gouvernement. Dans ce cas, le 
groupe supplémentaire de trois charges à temps plein ne peut comprendre d'auxiliaire 
paramédical.  

Moyennant une dérogation2 accordée par le Gouvernement, le groupe supplémentaire de trois 
membres du personnel visé à l'alinéa 3 peut comprendre un auxiliaire psychopédagogique, 
pour autant que ce groupe supplémentaire comporte déjà un conseiller psycho-pédagogique. 
Dans ce cas, le groupe supplémentaire de trois charges à temps plein ne peut comprendre 
d'auxiliaire paramédical.  
La demande visant à obtenir une dérogation est introduite par le pouvoir organisateur pour les 
centres subventionnés par la Communauté française. 
 

 
 

Fiche 4 
Tableau 2A - CADRE COMPLÉMENTAIRE DU PERSONNEL 

TECHNIQUE – CEFA  

Le tableau se trouve à l’annexe 4. Il reprend le cadre complémentaire accordé au centre en   
fonction de sa population scolaire fréquentant l’enseignement secondaire en alternance, 
conformément au chapitre 2, section 3 du Décret organisant le renforcement différencié du 
cadre du personnel technique des centres PMS du 19 février 2009. 

• Il fait l’objet d’un double envoi et doit être transmis pour le 01/12/2024 au plus tard: 
 
1. A la Direction générale de l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS par 

COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 
2. A la Direction générale des Personnels de l’Enseignement subventionné – Centres PMS 

par COURRIER POSTAL  à Boulevard Léopold II, 44 – 1080 Bruxelles. 

 

 

 
2 Se référer, selon le cas au :  

• Décret du 31 janvier 2002 fixant le statut des membres du personnel technique subsidié des centres PMS : 
o officiels subventionnés : articles 3 ; 111, alinéa 5 ; 116 à 118 inclus ;  
o libres subventionnés : articles 7, 121 à 123 

• Décret du 14 juillet 2006 1 relatif aux missions, programmes et rapport 
d’activités des centres psycho-médico-sociaux : articles 49 et 50 ; 

• Décret du 3 mai 2019 modifiant diverses dispositions en matière de statut et de cadre des membres du personnel technique des 
centres psycho-médico-sociaux. 
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Fiche 5 

Tableau 2B - CADRE COMPLÉMENTAIRE DU PERSONNEL 

TECHNIQUE – ISE  

Le tableau se trouve à l’annexe 5. Il reprend le cadre complémentaire accordé au centre en 
fonction de son Indice socio-économique, conformément au chapitre 2, section 4 du Décret 
organisant le renforcement différencié du cadre du personnel technique des centres PMS du 
19 février 2009. 
 

• Il fait l’objet d’un double envoi et doit être transmis pour le 01/12/2024 au plus tard : 
 
1. A la Direction générale de l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS par 

COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 
2. A la Direction générale des Personnels de l’Enseignement subventionné – Centres PMS 

par COURRIER POSTAL  à Boulevard Léopold II, 44 – 1080 Bruxelles. 
 

 

Fiche 6 

Tableau 2C - CADRE COMPLÉMENTAIRE DU PERSONNEL TECHNIQUE 

- INTEGRATIONS  

Le tableau se trouve à l’annexe 6. Il reprend le cadre complémentaire accordé au centre en 
fonction du nombre d’élèves auxquels est appliqué le coefficient multiplicateur trois, 
conformément à l’Article 2 §1er bis de la Loi du 1er avril 1960.  
 

• Il fait l’objet d’un double envoi et doit être transmis pour le 01/12/2024 au plus tard: 
 
1. A la Direction générale de l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS par 

COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 
2. A la Direction générale des Personnels de l’Enseignement subventionné – Centres PMS 

par COURRIER POSTAL  à Boulevard Léopold II, 44 – 1080 Bruxelles. 
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Fiche 7 

Tableau 2D - CADRE COMPLÉMENTAIRE DU PERSONNEL 

TECHNIQUE - LOGOPEDES  

Le tableau se trouve à l’annexe 7 et reprend le cadre complémentaire accordé au centre en 
fonction de sa population scolaire fréquentant l’enseignement maternel conformément au 
chapitre 2, section 2bis du Décret organisant le renforcement différencié du cadre du personnel 
technique des centres PMS du 19 février 2009. 

 

• Il fait l’objet d’un double envoi et doit être transmis pour le 01/12/2024 au plus tard : 
 
1. A la Direction générale de l’Enseignement obligatoire – Service des centres PMS par 

COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 
2. A la Direction générale des Personnels de l’Enseignement subventionné – Centres PMS 

par COURRIER POSTAL  à Boulevard Léopold II, 44 – 1080 Bruxelles. 

 

 

Fiche 8 

Tableau 3A – LISTE DES MEDECINS  

 

Le tableau se trouve à l’annexe 8. Il reprend la liste des médecins classée par ordre 
alphabétique. 

 

• Il est à envoyer UNIQUEMENT à la Direction générale de l’Enseignement obligatoire pour 
le 01/12/2024 au plus tard  – Service des centres PMS par COURRIER ELECTRONIQUE 
UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 
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Fiche 9 

Tableau 3B – Acte officiel de désignation des médecins - Convention  

Le tableau se trouve à l’annexe 9. 

• Il est à envoyer UNIQUEMENT à la Direction générale de l’Enseignement obligatoire pour 
le 01/12/2024 au plus tard  – Service des centres PMS par COURRIER ELECTRONIQUE 
UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 

Chaque centre doit être en mesure de produire, lors du passage du service de la vérification, 
une copie du dossier complet en relation avec la liste fournie : le diplôme de docteur en 
médecine, chirurgie et accouchements ou l’attestation de réussite pour les récents diplômés, 
l’acte officiel de désignation et la convention. 

Il est recommandé de mettre fin à la mission des médecins en fonction dans les centres P.M.S. 
subventionnés à partir du 1er septembre qui suit la date à laquelle ils atteignent l’âge de 65 
ans.  

 

 

Fiche 10 

Tableau 3C - ETATS DES EXAMENS MÉDICAUX  

Le tableau des états des examens médicaux se trouve à l’annexe 10.  

• Il doit parvenir en un seul exemplaire original et en un unique envoi, le 12 septembre au 
plus tard , au Service des centres P.M.S. par COURRIER ELECTRONIQUE 
UNIQUEMENT à l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 

 

Les états des examens médicaux doivent être présentés par ordre chronologique. 

Seul le nombre total des examens médicaux pratiqués pendant l’année scolaire 2023-2024 
doit être indiqué sur les états d'examens. 

Le nombre d’examens complets ou complémentaires est fixé à 6 (et ne peut dépasser 8) par 
heure de présence effective du médecin. 

Si aucun examen n’a été pratiqué durant l’année scolaire, il n’y a plus lieu de renvoyer un état 
d'examen médical portant la mention « NEANT » 

Pour rappel, le suivi médical des élèves, en ce compris les bilans de santé et la politique de 
vaccination, fait partie des missions du Service P.S.E. Dès lors, les examens médicaux PMS 
sont ponctuels et ne peuvent pas concerner des niveaux entiers d’enseignement ou des 
classes complètes. 
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Fiche 11 

Tableau  4 – RESSORT D’ACTIVITÉS   

Il est impératif d’envoyer toutes les modifications intervenues dans le ressort du centre 
PMS pour que celles-ci soient prises en compte dans le calcul de l’encadrement de 
l’exercice suivant.  

Ces informations doivent être transmises via le tableau 4 - Ressort d’activité que vous 
trouverez à l’Annexe 11 accompagné du/des avenant(s) au(x) contrat(s) de guidance initial 
(aux) et/ou du/des nouveau(x) contrat(s) de guidance justifiant la/les modification(s)  - Annexe 
12 (Contrat de guidance).  

Pour rappel, il est obligatoire que l’Administration soit tenue informée, annuellement, 
des changements intervenus dans la composition du ressort de votre centre suite à 
l’établissement de nouveaux contrats de guidance avec des établissements scolaires 
ou à la cession de guidance de certains établissements/implantations.  

Le tableau 4 (description du ressort) ne sera complété que dans le cas où une modification 
intervient dans le ressort du centre (nouvelle implantation, ajout ou suppression d’une ou 
plusieurs école(s), d’une ou plusieurs implantation(s)) après le 1er septembre 2024.   

Ce tableau doit reprendre, pour chaque ajout ou suppression, les informations relatives à 
l’établissement scolaire et à l’implantation : numéros FASE (établissement et implantation), 
nom et adresse, niveau (maternel, primaire, secondaire) et type d’enseignement concerné.  

• Ce document est à renvoyer uniquement par courrier électronique à l’adresse suivante : 
cpms.dgeo@cfwb.be  pour le 01/12/2024 au plus tard . 

 

 

Fiche 12 

Document 5 – CONTRAT DE GUIDANCE  

Le document se trouve à l’annexe 12. Il accompagne le tableau 4 en cas de modification 
intervenue dans le ressort d’activité. 

• Il doit être envoyé par COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail 
cpms.dgeo@cfwb.be pour le 01/12/2024 au plus tard . 

Tout ajout ou suppression d’un établissement scolaire ou implantation dans le ressort d’activité 
doit faire l’objet d’un nouveau contrat ou d’un avenant au contrat initial. Celui-ci devra 
mentionner les numéros « FASE » identifiant l’(les) école(s) et l’(les) implantation(s) 
concernée(s).  

Un changement de Pouvoir Organisateur d’une école doit faire l’objet d’un nouveau contrat ou 
d’un avenant au contrat initial. Celui-ci devra mentionner les numéros « FASE » identifiant 
l’(les) école(s) et l’(les) implantation(s) concernée(s).  
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Fiche 13 

Document 6 – CONVENTION DE PARTENARIAT - CEFA  

Le document se trouve à l’annexe 13. 

• Il doit être envoyé par COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail 
cpms.dgeo@cfwb.be pour le 30 juin 2025 au plus tard . 

Le centre assurant la guidance de moins de 75 élèves en alternance peut établir une 
convention de partenariat avec un autre centre assurant également la guidance d'élèves en 
alternance, afin d'atteindre, en globalisant les populations scolaires, la norme minimale de 75 
élèves.  

La convention détermine la répartition de la charge exercée par le membre du personnel 
technique entre les centres concernés. Celle-ci est déterminée proportionnellement au nombre 
d'élèves en guidance dans chacun des centres. 

Le cadre complémentaire est fixé pour une durée d'une année scolaire prenant cours le 1er 
septembre et se terminant le 31 août qui suit, sur la base du nombre d'élèves inscrits au 15 
janvier de l'année scolaire précédente.  

 

   

Fiche 14 

Document 7 – CONVENTION DE PARTENARIAT - LOGOPEDES  

Le document se trouve à l’annexe 14. 

• Il doit être envoyé par COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à l’adresse mail 
cpms.dgeo@cfwb.be pour le 30 juin 2025 au plus tard . 

Le centre assurant la guidance de moins de 480 élèves de l'enseignement maternel peut établir 
une convention de partenariat avec un ou plusieurs autres centres de moins de 480 élèves 
assurant également la guidance de l'enseignement maternel, afin d'atteindre, en globalisant 
les populations scolaires, la norme minimale de 480 élèves. 

La convention (Document 7 en annexe) détermine la répartition de la charge exercée par le 
membre du personnel technique entre les centres concernés. Celle-ci est déterminée 
proportionnellement au nombre d'élèves dans chacun des centres. 

Le cadre complémentaire visé au premier alinéa est fixé pour une durée d'une année scolaire 
prenant cours le 1er septembre de l'année scolaire et se terminant le 31 août qui suit, sur la 
base du nombre d'élèves inscrits au 15 janvier de l'année scolaire précédente.  
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Fiche 15 

Document 8 – DÉROGATION FORMATION  

 

La demande de dérogation pour participer à plus de 20 demi-jours de formation volontaire 
pendant son horaire se trouve à l’annexe 15.  

• Ce document doit être envoyé par COURRIER ELECTRONIQUE UNIQUEMENT à 
l’adresse mail cpms.dgeo@cfwb.be. 

 

 

Fiche 16 
SUBVENTIONS DE FONCTIONNEMENT 2024 – Année scolaire 2023-2024  

Par dérogation à l’article 52, alinéa 1er, c) et d) de l’Arrêté royal du 13 août 1962 organique des 
centres P.M.S., le montant des subventions de fonctionnement des centres P.M.S. a été fixé, 
pour l’année scolaire 2023-2024, au montant accordé pour l’année scolaire 2022-2023, indexé 
selon le rapport de l’indice général des prix à la consommation entre le 1er janvier 2024 et le 
1er janvier 2023. Le rapport entre ces deux indices (130,08 au 1er janvier 2024 et 127,84 au 1er 
janvier 2023) correspond à 1,75%  
 
Compte tenu de ce qui précède, les subventions de fonctionnement 2024 (année scolaire 
2023-2024) des centres P.M.S. sont fixées comme suit : 

A. Subventions pour examens médicaux 

a. Montant de base par type d’examen  

o Examen complet : 1,63 € x 2.6915 = 4,3871 € 
o Examen complémentaire : 0,6525 € x 2.6915 = 1,7562 € 
o Examen spécialisé : 17,1542 € 

 

Suite aux augmentations successives : 

b. Subvention 2024 pour année scolaire 2023 - 2024  

o Examen complet : 8,74 € 
o Examen complémentaire : 3,50 € 
o Examen spécialisé : 34,16 € 

 

B. Subventions forfaitaires pour le personnel 

a. Forfaits 

• Par cadre de base (= 4 agents du cadre de base) : 5.223,89 € x 2.6915 = 
 14.060,10 € 

• Par agent de cadre complémentaire : 1.044,77 € x 2.6915 = 2.812,00 € 
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Suite aux augmentations successives : 

 

b. Subvention pour l’année scolaire 2023-2024 :   
 
 

 
 
 

Pour rappel 

• En application des dispositions prévues par le Décret du 17 juillet 2003 relatif à une 
intervention dans les frais de transport en commun public et/ou dans l’utilisation de la 
bicyclette par des membres du personnel, les sommes prévues pour les subventions seront 
amputées d’un montant correspondant à 1 % de l’ensemble des subventions de 
fonctionnement dues pour l’année scolaire  2023-2024. La partie du pourcent non utilisée 
en 2024 sera reversée aux centres fin 2024. 

• Le calcul de l’avance sur les subventions de fonctionnement 2024 (année scolaire 2023-
2024) a tenu compte du personnel technique recruté dans le cadre du renforcement 
différencié des centres PMS.  

• Une avance correspondant à 60 % de la subvention forfaitaire 2024 (année scolaire 2023-
2024) octroyée sur base du cadre de l’année scolaire 2023-2024 pour le personnel a été 
versée aux centres P.M.S. en avril 2024. Le solde des subventions « personnel » sera 
liquidé en novembre 2024, en même temps que la subvention globale « examens 
médicaux » (et ce, après réception des derniers états d’examens médicaux).  

  

4 agents          28.002,11    4 ,5 agents          30.802,30    

5 agents          33.602,49    5,5 agents          36.402,68    

6 agents          39.202,87    6,5 agents          42.003,07    

7 agents          44.803,26    7,5 agents          47.603,45    

8 agents          50.403,64    8,5 agents          53.203,83    

9 agents          56.004,02    9,5 agents          58.804,21    

10 agents          61.604,40    10,5 agents          64.404,60    

11 agents          67.204,79    11,5 agents          70.004,98    

12 agents          72.805,17    12,5 agents          75.605,36    

13 agents          78.405,55    13,5 agents          81.205,74    

14 agents          84.005,93    14,5 agents          86.806,13    

15 agents          89.606,32    15,5 agents          92.406,51    

16 agents          95.206,70        
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Fiche 17 
ATTESTATION D’ORIENTATION DANS L’ENSEIGNEMENT SPECIALISE 

Pour rappel, la circulaire n° 4392 du 22/04/2013 met en application les dispositions prévues 
par l’Arrêté du Gouvernement de la Communauté française du 30 août 2012 déterminant le 
contenu et les destinataires du rapport d’inscription, et ce, conformément à l’article 12 du 
Décret du 3 mars 2004 organisant l’enseignement spécialisé. Ces dispositions sont 
d’application depuis le 15 avril 2013. 

Pour toute orientation vers le spécialisé, il est essentiel d’utiliser exclusivement les documents 
annexés dans la dite circulaire.  

 

 

Fiche 18 
POLES TERRITORIAUX 

Le décret portant sur la création des pôles territoriaux chargés de soutenir les écoles 
d’enseignement ordinaire dans la mise en œuvre des aménagements raisonnables et de 
l’intégration permanente totale a été adopté le 17 juin 2021.  

Un pôle territorial3 est une structure composée d’une école de l’enseignement spécialisé, dite 
« école siège », et d’une ou plusieurs écoles d’enseignement spécialisé, dite(s) « écoles 
partenaires » et exerce des missions d’accompagnement et de soutien au sein des écoles de 
l’enseignement ordinaire, dites « écoles coopérantes ». 

Le pôle territorial est attaché à une école d’enseignement spécialisé (l’école siège) et est placé 
sous l’autorité du P.O. et du directeur de l’école siège. Tout pôle est piloté par un 
coordonnateur. 

Le pôle dispose d’une équipe pluridisciplinaire qui possède l’expertise nécessaire pour 
accompagner et soutenir les équipes pédagogiques et les élèves dans la mise en place 
d’aménagements raisonnables. 

Chaque pôle territorial permet d’assurer une prise en charge des élèves à besoins 
spécifiques (diagnostiqués et reconnus) dans toutes les écoles d’enseignement ordinaire.  

 

 

 
3 Veuillez-vous référer aux circulaires suivantes :  

• Circulaire 8229 du 23 aout 2021 relative à l’organisation générale des pôles territoriaux et du dispositif de l’intégration 
permanente totale  

• Circulaire 8578 du 12 mai 2022 relative à l’organisation générale relative aux pôles territoriaux et au dispositif de 
l’intégration permanente totale : informations complémentaires  

• Circulaire 8628 du 14 juin 2022 relative aux pôles territoriaux : information complémentaires à la circulaire 8578 
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En outre, le § 1er ter de l'article 2 de la loi du 1er avril 1960 précitée, tel qu’inséré par l'article 
41 du décret du 20 juillet 2023 visant à adapter la législation à la suite de la création des pôles 
territoriaux chargés de soutenir les écoles de l'enseignement ordinaire dans la mise en œuvre 
des aménagements raisonnables et de l'intégration permanente totale, prévoit que :   

« Les centres pour l'enseignement spécialisé et les centres mixtes qui comptaient dans leur 
ressort des élèves en intégration permanente totale durant l'année scolaire 2021-2022 
conservent le bénéfice du calcul de ces intégrations permanentes totales pour les années 
scolaires 2023-2024 et 2024- 2025, hormis pour les charges visées au §1er bis. ». 

 

 

Fiche 19 
VACANCES ET CONGES  

La circulaire 9312 du 11 juillet 2024 détaille les modifications apportées au régime des congés, 
absences et disponibilités des membres du personnel technique des CPMS organisés ou 
subventionnés par la Fédération Wallonie-Bruxelles. 

Pour l’exercice 2024-2025, les congés de vacances annuelles des membres du personnel 
technique et des directeurs des centres psycho-médico-sociaux sont fixés comme suit (sous 
réserve de l’adoption définitive de l’avant-projet d’arrêté du Gouvernement de la Communauté 
française) : 

 • Vacances d’automne (de Toussaint) : du lundi 21 octobre 2024 au dimanche 3 novembre 
2024 ;  

• Vacances d’hiver (de Noël) : du lundi 23 décembre 2024 au dimanche 5 janvier 2025 ; 

 • Congés de détente (de Carnaval) : du lundi 24 février 2025 au dimanche 2 mars 2025 ;  

• Vacances de printemps (de Pâques) : du lundi 28 avril 2025 au dimanche 11 mai 2025 ;  

• Vacances d’été des directeurs des centres psycho-médico-sociaux : du lundi 14 juillet 2025 
au dimanche 17 août 2025 ;  

• Congés divers :  

- Fête de la Communauté française : le vendredi 27 septembre 2024 ;  

- Toussaint : le vendredi 1er novembre 2024 ;  

- Le samedi 2 novembre 2024 ;  

- Commémoration du 11 novembre : le lundi 11 novembre 2024 ;  

- Mardi gras : le mardi 4 mars 2025 ;  

- Lundi de Pâques : le lundi 21 avril 2025 ;  

- Fête du 1er mai : le jeudi 1er mai 2025 ;  

- Jeudi de l'Ascension : le jeudi 29 mai 2025 ;  

- Lundi de Pentecôte : le lundi 9 juin 2025.  
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Pour rappel, les vacances d’été des membres du personnel technique des centres psycho-
médicosociaux sont fixées du lendemain du dernier jour de l'année scolaire à la veille du 
premier jour de l'année scolaire suivante. Cinq jours ouvrables successifs doivent également 
être prestés durant les vacances d'été, soit la première semaine des vacances d'été, soit la 
semaine qui précède la rentrée scolaire. 

 

 

Fiche 20 
SERVICE D’INSPECTION DES CENTRES PMS 

• Adresse :  
 
Avenue du Port, 16 (local 4P05)  
1080 BRUXELLES - ☎: 02/451.64.51   
 
o Inspectrice générale coordonnatrice   

Pascale GENOT 

o Discipline psycho-pédagogique  

Elodie MOUYARD - 0496/96.12.10 - elodie.mouyard@cfwb.be 

o Discipline sociale  

Pascal DEVOS - 0476/92.52.32 - pascal.devos@cfwb.be 

o Discipline paramédicale  

Marilyn GARCET – 0496/83.04.40 – marilyn.garcet@cfwb.be 

Sylvie RENAUT – 0495/28.48.59 – sylvie.renaut@cfwb.be 
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Fiche 21 

AGREMENT DES LOCAUX 

Les locaux dont disposent les centres pour exercer leurs missions doivent répondre aux 
prescriptions réglementaires en matière d'hygiène et de sécurité en application de l’article 11, 
§ 1er 3° alinéa et art. 41 de l’Arrêté royal organique des Centres PMS du 13 août 1962.  

Déménagement  

Le changement d’adresse d’un centre PMS doit faire l’objet d’une procédure en vue de 
l’agrément des nouveaux locaux.  

Il est nécessaire de faire parvenir à l’Administration par mail à l’adresse : cpms.dgeo@cfwb.be  
les documents suivants : 

o l’avis officiel de la nouvelle installation du centre (à fournir par votre Pouvoir 
Organisateur) ; 

o le plan des locaux de votre centre ; 
o le rapport des pompiers signalant la conformité des locaux en matière de sécurité. 

Dès réception de ces documents, l’Administration adresse une demande de visite des locaux 
au service d’Inspection des Centres PMS. Celui-ci remet un rapport de conformité quant au 
respect des prescriptions réglementaires en matière de sécurité des locaux du centre. Le 
changement d’adresse est alors enregistré de manière officielle. 

Sécurité 

Un contrôle des bâtiments et des installations doit avoir lieu par le Service d’Incendie 
compétent tous les cinq ans  dans les établissements scolaires et assimilés relevant du 
Comité de secteur IX4  

Au terme des cinq années, les centres PMS doivent transmettre une copie du rapport de 
prévention des incendies5, à la Direction générale de l’Enseignement obligatoire, Service des 
centres P.M.S., par mail à l’adresse : cpms.dgeo@cfwb.be 

  

 

Fiche 22 
PERMANENCE D’ETE 

Madame la Ministre a marqué son accord sur la possibilité pour les centres PMS 
subventionnés par la Fédération Wallonie-Bruxelles d’organiser des permanences durant les 
vacances d’été. Les agents des centres PMS concernés seront donc considérés comme étant 
en activité de service et donc couverts en matière d’assurances. 

  

 
4 Loi du 4 août 1996 relative au bien-être des travailleurs dans l’exécution de leur travail 

5 tel qu’il est défini dans la circulaire du 18 juin 1991 du Ministère de l’Intérieur et de la Fonction publique. 

 

!
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4 Fiche 4 – Tableau 2A 

5 Fiche 5 – Tableau 2B 

6 Fiche 6 – Tableau 2C 

7 Fiche 7 – Tableau 2D 

8 Fiche 8 – Tableau 3A 

9 Fiche 9 – Tableau 3B 

10 Fiche 10 – Tableau 3C 

11 Fiche 11 – Tableau 4 

12 Fiche 12 – Contrat de guidance 

13  Fiche 13 – Convention partenariat CEFA 

14 Fiche 14 – Convention partenariat LOGO 

15 Fiche 15 – Dérogation de formation 
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Annexe 1 Année scolaire 2024-2025 

Déclaration modificative du nombre de places disponibles en première année 
commune de l’enseignement secondaire ordinaire au sein de l’implantation concernée  

 

 
 

 

À envoyer par mail  à l’adresse inscription@cfwb.be  
 
N° FASE (école secondaire/implantation) : ……………/……………… 
 
Cachet de l’école secondaire  
 
 
Nom et adresse de l’implantation concernée1 : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Je soussigné(e) ……………………………………………………………………………………….……………………………………….. 
 
 Directeur de l’école *                         *Biffer la ou les mentions inutiles 

 Représentant du Pouvoir organisateur suivant (mention et adresse du pouvoir 
organisateur) :………………..…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Déclare que l’implantation susmentionnée, pour l’année scolaire 2024-2025 : 
 Disposera, en première année commune, de ……… places en plus des ...... places précédemment 

déclarées, soit un total de .........places.  

 Organisera ………..classe(s) en plus des .....classes précédemment déclarées, soit un total de ......... 
classes.  

 Disposera en plus des places et groupes-classes précédemment déclarés de 

Langue Places 
supplémentaires 

Groupes-classes 
supplémentaires 

Allemand   
Anglais   
Néerlandais   

 
Fait à ........................., le................................ 
 
Signature du directeur d’école (réseau CF) ou du représentant du Pouvoir organisateur 
(enseignement subventionné) : 

                                                 
1 C’est-à-dire au sens de l’article 1.7.7-23, §2, 2°, du Code de l’enseignement fondamental et de l’enseignement secondaire, 
« toute implantation située dans un bâtiment ou un ensemble de bâtiments, ayant une autre adresse que le siège 
administratif d’un établissement secondaire et où l’établissement organise un premier degré commun et pour autant que 
l’adresse de l’implantation et celle du siège soient distantes de plus de 2 km. Dans le cas contraire, c’est l’adresse du siège 
qui est prise en compte ». 



Annexe 2 

 

Année scolaire 2024-2025 
Enseignement secondaire ordinaire 

 

A renvoyer pour le vendredi  
1er septembre 2024 au plus tard 

Ecoles en zone en tension démographique  
Demande d’encadrement supplémentaire (30 périodes-professeur par tranche de 22 élèves de 1C 
supplémentaires inscrits au 26/08/24 par rapport à la déclaration reçue pour le  19/01/2024) 

Demande introduite par implantation si les conditions ci-dessous sont remplies : 

• Avoir annoncé à la CoGi, pour le 19 août 2024 au plus tard, l’ouverture d’au moins 22 places 
supplémentaires en 1ère année commune dans l’implantation  par rapport à la déclaration qui a été 
introduite pour le 19 janvier 2024 au plus tard, 

• Comptabiliser, à la date du 26 août 2024, en 1ère année commune, au moins 22 élèves 
supplémentaires inscrits par rapport au nombre d’élèves régulièrement inscrits en 1ère année 
commune au 15 janvier 2024, déduction faite du nombre d’élèves imposés par la CIRI au 3 
septembre 2024 ; 

• Organiser effectivement une classe supplémentaire identifiée comme telle par rapport au nombre de 
classes organisées au 15 janvier 2024 ; 

• L’augmentation du nombre d’élèves ne résulte pas d’une restructuration. 
En cas de recomptage au 1er octobre 2024, cette mesure ne sera plus d’application et dans ce cas, 
l’établissement bénéficiera, dès cette date de recomptage, du NTPP calculé conformément à l’article 23 du 
décret du 29 juillet 1992 portant organisation de l’enseignement secondaire de plein exercice. 
 

La demande dument complétée et scannée est envoyée par courriel à l’adresse suivante : 
encadrement.secondaire.ordinaire@cfwb.be 

 

 
Etablissement : N° FASE : 
Siège administratif (rue, n°, code postal et localité) : 

 
Implantation : N° FASE : 
Adresse complète de l’implantation (rue, n°, code postal et localité) : 

Calcul du nombre de périodes demandées : 

A Nombre d’élèves inscrits en 1ère année commune au 26/08/2024   

B Nombre d’élèves régulièrement inscrits en 1ère année commune au 15/01/2024  

C Nombre d’élèves imposés par la CIRI au 3/09/2024  

D Nombre d’élèves supplémentaires en 1ère année commune au 26/08/2024  D = A-(B-C)  

E Nombre de tranches de 22 élèves  supplémentaires  E = D/22 (arrondi à l’unité inférieure)  

F Nombre de périodes complémentaires demandées  E  x 30  

 
Je déclare sur l’honneur que les informations reprises ci-dessus sont sincères et exactes. 

Signature du Pouvoir organisateur (OS-LS) ou du  Directeur d’école (WBE) 

Date : Nom (en majuscule) et signature : 

 

Attention : un formulaire de demande par implantation 



Annexe 3 

 

Année scolaire 2024-2025  
Enseignement secondaire ordinaire 

 

A renvoyer pour le vendredi  
1er septembre 2024 au plus tard 

Ecoles hors zone en tension démographique 
Demande d’encadrement supplémentaire (30 périodes-professeur par tranche de 22 élèves de 1C 
supplémentaires inscrits au 26/08/2024 par rapport à la déclaration reçue pour le  19/01/2024) 

Demande introduite par implantation si les conditions ci-dessous sont remplies : 

• Avoir annoncé à la CoGi, pour le 19 août 2024 au plus tard, l’ouverture d’au moins 22 places 
supplémentaires en 1ère année commune dans l’implantation  par rapport à la déclaration qui a été 
introduite pour le 19 janvier 2024 au plus tard, 

• Compter au moins 10 élèves en liste d’attente à la date du 15 juillet 2024, après affectation de 22 
élèves dans la classe supplémentaire, 

• Comptabiliser, à la date du 26 août 2024, en 1ère année commune, au moins 22 élèves 
supplémentaires inscrits par rapport au nombre d’élèves régulièrement inscrits en 1ère année 
commune au 15 janvier 2024, déduction faite du nombre d’élèves imposés par la CIRI au 3 
septembre 2024 ; 

• Organiser effectivement une classe supplémentaire identifiée comme telle par rapport au nombre de 
classes organisées au 15 janvier 2024 ; 

• L’augmentation du nombre d’élèves ne résulte pas d’une restructuration. 
En cas de recomptage au 1er octobre 2024, cette mesure ne sera plus d’application et dans ce cas, 
l’établissement bénéficiera, dès cette date de recomptage, du NTPP calculé conformément à l’article 23 du 
décret du 29 juillet 1992 portant organisation de l’enseignement secondaire de plein exercice. 
 

La demande dument complétée et scannée est envoyée par courriel à l’adresse suivante : 
encadrement.secondaire.ordinaire@cfwb.be 

 

 
Etablissement : N° FASE : 
Siège administratif (rue, n°, code postal et localité) : 

 
Implantation : N° FASE : 
Adresse complète de l’implantation (rue, n°, code postal et localité) : 

Calcul du nombre de périodes demandées : 

A Nombre d’élèves inscrits en 1ère année commune au 26/08/2024   

B Nombre d’élèves régulièrement inscrits en 1ère année commune au 15/01/2024  

C Nombre d’élèves imposés par la CIRI au 3/09/2024  

D Nombre d’élèves supplémentaires en 1ère année commune au 26/08/2024 D = A-(B-C)  

E Nombre de tranches de 22 élèves  supplémentaires  E = D/22(arrondi à l’unité inférieure)  

F Nombre de périodes complémentaires demandées  E  x 30  

 
Je déclare sur l’honneur que les informations reprises ci-dessus sont sincères et exactes. 

Signature du Pouvoir organisateur (OS-LS) ou du  Directeur d’école (WBE)  

Date : Nom (en majuscule) et signature : 

 

Attention : un formulaire de demande par implantation 



Annexe 4 Année scolaire 
2024-2025 

Date limite de renvoi : 
vendredi  1er septembre 2024 

Enseignement secondaire ordinaire - Demande d’encadrement complémentaire 
(30 périodes-professeur par classe de 1D supplémentaire) 

 
Demande introduite par implantation si les conditions ci-dessous sont remplies : 

• L’implantation est située dans une commune en tension démographique ; 
• comptabiliser, sur la (les) implantation(s) concernée(s), à la date du 26 août 2024, en 

1ère année différenciée, au moins 12 élèves supplémentaires ; 
• organiser effectivement une classe supplémentaire identifiée comme telle par rapport au 

nombre de classes organisées au 15 janvier 2024 ; 
• l'augmentation ne résulte pas d'une restructuration avec un autre établissement. 

 
En cas de recomptage au 1er octobre 2024, cette mesure ne sera plus d’application et dans ce cas, 
l’établissement bénéficiera, dès cette date de recomptage, du NTPP calculé conformément à l’article 
23 du décret du 29 juillet 1992 portant organisation de l’enseignement secondaire de plein exercice. 
 

La demande dûment complétée et scannée est envoyée par courriel à l’adresse  
encadrement.secondaire.ordinaire@cfwb.be 

 

 
Etablissement : N° FASE : 
Siège administratif (rue, n°, code postal et localité) : 

 
Implantation : N° FASE : 
Adresse complète de l’implantation (rue, n°, code postal et localité) : 

 

A Nombre d’élèves régulièrement inscrits en 1ère année différenciée (1D) au 
15/01/2024 

 

B Nombre d’élèves inscrits en 1D au 26/08/2024  

D Nombre d’élèves supplémentaires en 1D au 26/08/2024   (B-A)  

E Nombre de classes supplémentaires en 1D      D/12 arrondi à l’unité inférieure   

F Nombre de périodes complémentaires demandées  E   x 30  

 
Je déclare sur l’honneur que les informations reprises ci-dessus sont sincères 
et exactes. 
 
Signature du Pouvoir organisateur (OS-LS) ou du Directeur d’école (WBE)  

Date : Nom (en majuscule) et signature : 

 

Attention : un formulaire de demande par implantation 
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